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Na temelju ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine®, broj: 82/15, 118/18,
31/20, 20/21) i ¢lanka 3. Pravilnika o tehnickim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja

stanovniStva (,,Narodne novine“, broj: 69/16.), ravnateljica Osnovne S$kole Lapad, dana
20.01.2022. godine, donosi:

ELABORAT O INTERNOM SUSTAVU UZBUNJIVANJA, OBAVJESCIVANJA I
PRIJEMU PRIOPCENJA U OSNOVNOJ SKOLI LAPAD



I. ZAKONSKA OSNOVA ZA DONOSENJE ELABORATA

Sukladno ¢lanku 39. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine, broj: 82/15, 118/18,
31/20, 20/21) vlasnici i korisnici objekata u kojima se okuplja ili istodobno boravi vise od 250
ljudi, te izmedu ostalih, odgojne i obrazovne ustanove, u kojima se zbog buke ili akusti¢ke
izolacije ne moze osigurati dovoljna ¢ujnost sustava za javno uzbunjivanje, duzni su uspostaviti i
odrzavati odgovarajudi interni sustav za uzbunjivanje i obavje$¢ivanje te preko istog osigurati
provedbu javnog uzbunjivanja i prijem priopéenja nadleznog centra 112 o vrsti opasnosti i
mjerama za zastitu koje je potrebno poduzeti.

Clankom 3. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovni§tva (,,Narodne
novine®, broj: 69/16) propisano je da za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavjes¢ivanja u
objektima za koje se temeljem ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine®, broj:
82/15, 118/18, 31/20) mora osigurati uzbunjivanje i obavjes¢ivanje te preko istog osigurati provedbu
javnog uzbunjivanja, mogu Koristiti razglasni i video sustavi instalirani u objekte i njihovu okolinu te
ostali suvremeni komunikacijski sustavi kojima se moZe osigurati pouzdano i brzo uzbunjivanje
(GSM, interni sustavi elektroni¢ke poste, interni radio komunikacijski sustavi).

Kako bi se osiguralo uspostavljanje funkcionalnog sustava internog uzbunjivanja, vlasnici i
korisnici predmetnih objekata duzni su izraditi Elaborat za interni sustav uzbunjivanja i
obavjes¢ivanja sukladno ¢lanku 3. stavku 2. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog
uzbunjivanja stanovnistva (,,Narodne novine®, broj: 69/16).

II. MJERE I AKTIVNOSTI KOJE SE UTVRDUJU ELABORATOM

Ovim elaboratom se utvrduju:
- resursi za uzbunjivanje i obavjes¢ivanje i nacin njihovog koristenja,
- odgovorne osobe zaduzene za prijem priopcenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je
potrebno poduzeti i
- odgovorne osobe za provedbu uzbunjivanja i obavjes¢ivanja.

111. OBJEKTI U KOJIMA SE OSIGURAVA INTERNI SUSTAV
UZBUNJIVANJA

Sustav uzbunjivanja i obavjeScivanja iz ovoga Elaborata provoditi ¢e se u svim prostorijama
Osnovne $kole Lapad (dalje u tekstu: Skola).

IV. RESURSI ZA PROVEDBU INTERNOG | JAVNOG UZBUNJIVANJA

Za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavjes¢ivanja u prostorima Skole, te osiguranje
provedbe internog i javnog uzbunjivanja, koristi se:
- mobilni telefoni, fiksne telefonske veze i elektronicka posta (e-mail)
- u slu¢aju nestanka elektri¢ne energije, automatski se ukljucuje sigurnosna rasvjeta na
svim evakuacijskim putovima u objektu,
- u slucaju nestanka elektri¢ne energije, uzbunjivanje i obavjes¢ivanje se provodi ru¢nom
sirenom za uzbunjivanje,
- otvaranjem vrata uéionica, ureda i ostalih prostora u Skoli, provjerava se nazo¢nost
osoba, priop¢ava im se vrsta opasnosti i upucuje o daljnjim postupcima,



- uenici, radnici i ostale zatetene osobe u Skoli informaciju dobivaju od radnika koji su
zaduZeni za evakuaciju i spadavanje u Skoli te se postupa u skladu s procjenom o mjerama
sigurnosti (ostaje se u istom prostoru, premjesta se u drugi dio objekta ili se izlazi izvan
prostora ustanove).

V. UPUTE O KORISTENJU RESURSA ZA UZBUNJIVANJE I
OBAVJESCIVANJE

U slu¢aju potrebe javnog uzbunjivanja, interni sustav uzbunjivanja temelji se na uzbunjivanju i
obavjes¢ivanju ruénim javljac¢ima za uzbunjivanje ili glasom.

Otvaranjem vrata ucionica i ostalih prostora u Skoli, provjerava se nazo&nost osoba, priopéava o
vrsti opasnosti i upucuje ih o postupcima.

Na hodnicima Skole obavjestavaju se ugitelji i ostale zatetene osobe o dogadaju, a po saznanju o
vrsti opasnosti upoznaje se iste o detaljima dogadaja.

Ruéni javlja&i za uzbunjivanje nalaze se po cijelom objektu ( na svim traktovima Skole) i
uzbunjivanje istima mogu izvrSiti sve osobe osposobljene za rukovodenje evakuacijom i
spasavanjem.

Ucenici informaciju dobivaju od ucitelja, te se postupa u skladu s procjenom o mjerama
sigurnosti (ostaje se u istom prostoru, premjesta se u drugi dio Skole ili se izlazi izvan prostora
Skole).

Neposredno obavjeStavanje o sustavu uzbunjivanja u $koli, resursima i postupcima priopéava se
usmeno na pocetku svake nastavne godine, a svakom novom zaposleniku prilikom prijema u
radni odnos u uredu ravnatelja.

Ravnatelj Skole zaprima neposredno priopéenje o sustavu uzbunjivanija ili obavijesti mobitelom,
telefonom.

Ravnatelj zaprimljenu obavijest o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti prenosi
odgovornim osobama zaduZenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je
potrebno poduzeti.

Odgovorne osobe zaduZene za prijem priop¢enja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti
dalje usmenim, internim telefonskim linijama obavjestavaju odgovorne osobe za provedbu mjera
za uzbunjivanje i obavje$¢ivanje, odnosno osobe koje su zaduZene za evakuaciju i spasavanje.

Odgovorne osobe za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavje$éivanje poduzimaju aktivnosti
sukladno zaprimljenoj obavijesti o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti.

Organizaciju evakuacije obavljaju zaposlenici zaduzeni za evakuaciju i spaSavanje
(osposobljene osobe za rukovodenje evakuacijom i spaSavanjem) sukladno Planu evakuacije i
spasavanja Skole.

Ravnatelj koordinira postupkom evakuacije.



VI. OSOBE ZADUZENE ZA PRIJAM PRIOPCENJA O VRSTI OPASNOSTI |
MJERAMA KOJE JE POTREBNO PODUZET]I

Odgovorne osobe zaduzene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti,
za prijenos priopéenja odgovornim osobama za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavjeS¢ivanje
te odgovorne osobe zaduZene za evakuaciju i spasavanje navedene su u Odluci o odgovornim
osobama zaduzZenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti
(Prilog I), Odluci o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavjes¢ivanja (Prilogu II)
te popisu radnika koji su zaduZeni za evakuaciju i spasavanje u Skoli (Prilogu III).

Kontakti odgovornih osoba koji su zaduZeni za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama
koje treba poduzeti te za prijenos priopéenja odgovornim osobama za provedbu mjera za
uzbunjivanje i obavje$¢ivanje dostavljaju se u nadlezni centar 112. Za dostavu kontakata i
redovito azuriranje istih zaduZen je ravnatelj Skole.

VII. ODGOVORNE OSOBE ZA PROVEDBU MJERA UZBUNJIVANJA |
OBAVJESCIVANJE

Osobe zaduZene za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti
navedene su u Prilogu I. ovoga Elaborata.

Odgovorne osobe za provedbu mjera uzbunjivanja i obavjeséivanja navedene su u Prilogu II. ovoga
Elaborata.

Radnici koji su zaduZeni za evakuaciju i spaSavanje navedene su u Prilogu I11. ovoga Elaborata.

U slucaju potrebe, odgovorne osobe za provedbu mjera za uzbunjivanje i obavjes¢ivanje obavjeStavaju
zaduzene osobe za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama koje treba poduzeti.

Radnici koji su zaduZeni za evakuaciju i spasavanje provode uzbunjivanje i obavjescivanje
ucenika, radnika i ostalih zate¢enih osoba u prostoru Skole te po potrebi provode evakuaciju istih.

VIIL. PROVJERA INTERNOG SUSTAVA UZBUNJIVANJA, OBAVJESCIVANJA
| PRIJAMU PRIOPCENJA

Najmanje jednom godisnje treba provoditi provjeru funkcioniranja sustava uzbunjivanja,
obavje$¢ivanja i prijema priopcenja.

Provjerom rukovode odgovorne osobe zaduZene za prijam priopéenja o vrsti opasnosti i mjerama
koje treba poduzeti.

Provjera se obavlja tako da se simulira stvarna situacija uzbunjivanja, obavje$c¢ivanja i prijema
priopéenja.

O svakoj provedenoj provjeri odgovorne osobe zaduzene za prijam priopcenja o vrsti opasnosti i
mjerama koje treba poduzeti obvezene su izraditi izvjeSce te ga dostaviti ravnatelju Skole,
pismenim i usmenim putem, te ako su uocene slabosti i nedostaci u sustavu, duzni su predloziti i
provesti mjere poboljSanja.



IX. OSTALE ODREDBE

Mjere provodenja evakuacije i spasavanja propisane su Zakonom, a konkretno razradene u Planu
evakuacije i spasavanja Skole.

Temeljem ¢lanak 55. stavak 4. Zakona o zastiti na radu radu (,,Narodne novine”, broj: 71/2014.,
118/2014., 94/2018. i 96/2018.) propisana je obveza poslodavca za osposobljavanje radnika,
glede postupanja u slucaju nastanka neposrednih i znacajnih rizika za zivot i zdravlje, kojima su
izloZeni ili mogu biti izloZeni.

Stavak 5. navedenoga Zakona propisuje obvezu provodenja vjezbe evakuacije i spasavanja
minimalno jednom u dvije godine.

Navedenu obvezu Skola redovito izvr$ava, odnosno kroz vjezbe se potvrduje da se evakuacija
u&enika, radnika i ostalih zate¢enih osoba u prostoru Skole provodi sukladno Planu evakuacije i
spasavanja.

Ovaj Elaborat za uspostavu internog sustava uzbunjivanja i obavje$¢ivanja objavljuje se na
oglasnoj plogi i sluzbenoj mreznoj stranici Skole.
Elaborat stupa na snagu danom dono$enja i dostavlja se na zahtjev nadleznom centru 112.

Sluzbena zabiljeska:
Elaborat o internom sustavu uzbunjivanja donijela je Ravnateljica dana 20.01.2022. godine te je
isti dan objavljen na mreZnim stranicama i oglasnoj ploéi Skole.

KLASA: 003-05/21-01/01

URBROJ: 2117/01-17-01-21-01

U Dubrovniku, 20.01.2022.

Ravnateljica:




X.  PRILOZI

1. Odluka o odgovornim osobama zaduzenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i
mjerama koje je potrebno poduzeti

Il. Odluka o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavjes¢ivanja

II1. Popis radnika zaduZzeni za evakuaciju i spaSavanje



PRILOG I.
Temeljem c¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine®, broj: 82/15, 118/18,
31/20, 20/21) i €lanka 3. i 13. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja

stanovnistva (,,Narodne novine“, broj: 69/2016), ravnateljica Osnovne Skole Lapad dana
20.01.2022. godine donosi:

ODLUKU
0 ODGOVORNIM OSOBAMA ZADUZENIM ZA PRIJEM PRIOPCENJA O
VRSTI OPASNOSTI | MJERAMA KOJE JE POTREBNO PODUZETI

Clanak 1.
Donosi se Odluka o odgovornim osobama zaduzenim za prijem priopéenja o vrsti opasnosti i
mjerama koje je potrebno poduzeti u smjeru mjera civilne zastite osoba koje se nalaze u
prostorima Osnovne $kole Lapad.

Clanak 2.
Za prijem priopcenja o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti od nadleznog centra
112 imenuje se ravnateljica Osnovne $kole Lapad.

Nikolina Soko ¢e biti dostupan na telefon: 020/356-101, u vremenu od 08:00 do 16:00 sati te
mobilni telefon 099/476 5251.

Clanak 3.
U slu¢aju odsutnosti ravnateljice, za prijem priop¢enja nadleznog centra 112 , odreduje se tajnica
Skolske ustanove Anita Jovi¢i¢ dostupna na telefon: 020/356-100 u vremenu od 07:30 do 15:30
sati te mobilni telefon 099 497 0477.

Clanak 4.

U popodnevnim satima, u vremenu od 15:30 do 21:00 sat , za prijem priop¢enja nadleznog centra
112, odreduju su domari-kuéni majstori-loza¢i: Ante Mari¢ i Huso Agi¢ dostupni na mobilne
telefone:

Clanak 5.
U vrijeme od 21:00 do 07:00 u prostorijama Skole nitko ne boravi.

Clanak 6.
Nakon prijema priop¢enja nadleznog centra 112 i provodenja na korisnike objekta te za izvjeséivanje
0 poduzetima radnjama imenuje se ravnateljica Nikolina Soko.

Clanak 7.
Ravnateljica Nikolina Soko zaduZena je za:
- obavjes¢ivanje svih imenovanih osoba zaduzenih za provodenje mjera civilne zastite u
sluéaju nastalih promjena,
- dostavu izmjena i dopuna iz podrugja civilne zastite imenovanim osobama,
- upoznavanje imenovanih osoba s njihovim obvezama u slu¢aju prijema priopcenja o
vrstama opasnosti i mjerama koje je potrebno poduzeti.



Clanak 8.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja i dostavlja se nadleznom zupanijskom centru, centar
112 Dubrovnik, a sluzi za provedbu obveza iz ¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine*,
broj: 82/15, 118/18, 31/20, 20/21) i ¢lanka 3. i 13. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog
uzbunjivanja stanovnistva (,,Narodne novine®, broj: 69/2016), koja se odnosi na osiguranje uvjeta za prijem
priopéenja nadleznog Zupanijskog centra, centar 112 Dubrovnik, o vrsti opasnosti i mjerama koje je potrebno
poduzeti.

Clanak 9.

Dobivene informacije imenovana osoba duzna je prenijeti imenovanim osobama za provodenje mjera
evakuacije i spasavanja u Ustanovi.

KLASA: 003-05/21-01/01

URBROJ: 2117/01-17-01-21-02

U Dubrovniku, 20.01.2022.

Dostaviti: ;
Ravnateljica:

1.Nadleznom Zupanijskom centru 112

—==_ Nikolina Soko / /
g‘Kr?_\l‘\lnlv.;)lu}u ( /1

2.Nikp|ina quo A N Nihotina /s
3.Anita Jovi€i¢ 8(--\“'-" g

4.Ante Marié %p’“'

5. Huso Agi¢

6.Pismohrana
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PRILOG II.

Temeljem c¢lanka 39. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine®, broj: 82/15, 118/18,
31/20, 20/21) i ¢lanka 3. Pravilnika o tehni¢kim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja
stanovnistva (Narodne novine, broj: 69/16.), ravnateljica Osnovne $kole Lapad (dalje u tekstu:
Skola), dana 20.01.2022. godine donosi:

ODLUKU O ODGOVORNIM OSOBAMA
ZA PROVEDBU UZBUNJIVANJA I OBAVJESCIVANJA

Clanak 1.
Donosi se Odluka o odgovornim osobama za provedbu uzbunjivanja i obavjes¢ivanja osoba koje
se nalaze u prostoru Skole.

Clanak 2.
Za uspostavljanje sustava uzbunjivanja osoba u prostoru Skole koristi se ruéna sirena i glasovna
obavijest od vrata do vrata.

Clanak 3.

Odgovorne osobe za provedbu uzbunjivanja i obavjes¢ivanja su:

1. Ravnateljica Skole, Nikolina Soko ( telefon: 020/356-100, mobilni telefon: 099/476 5251)

2. Tajnica $kolske ustanove, Anita Jovici¢ ( telefon: 020/ 356-101, mobilni telefon: 099/497 0477)

3. Domar-kuéni majstor-loza¢, Ante Mari¢ (mobilni telefon: )
4. Domar-kuéni majstor-loza¢, Huso Agi¢ (mobilni telefon: )
Clanak 4.

Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a sluzi za provedbu obveza iz ¢lanka 39. Zakona o
sustavu civilne zastite (,,Narodne novine*, broj: 82/15, 118/18, 31/20, 20/21) i ¢lanka 3. Pravilnika o
tehnickim zahtjevima sustava javnog uzbunjivanja stanovnistva (,,Narodne novine®, broj: 69/2016),

koja se odnosi na uspostavljanje i odrzavanje sustava za uzbunjivanje u prostorima Skole.

KLASA: 003-05/21-01/01
URBROJ: 2117/01-17-01-21-03

U Dubrovniku, 20.01.2022.

Rawnateljica:

Dostaviti:

{,{F?->._Nik?liq“ Soko //
S9N Nihotina PA

1.Nadleznom Zupanijskom centru 112

2.Nikolina Soko

3.Anita Jovici¢

4.Ante Mari¢

5. Huso Agi¢

6.Pismohrana
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IZMJENA PRILOGA III. PLANA EVAKUACIJE I SPASAVANJA
(KLASA: 003-05/21-01/02A, URBROJ: 2117/01-17-01-21-22-1)

ZA SKOLSKU GODINU 2021./22.

PRILOG III.

POPIS RADNIKA ZADUZENIH ZA EVAKUACIIU I SPASAVANJE
U OSNOVNOJ SKOLI LAPAD

FUNKCIJA/INTERVENTNA DUZNOST

KONTAKT OSOBA

KONTAKT TELEFON

1. | Glavni voditelj evakuacije i spasavanja

Nikolina Soko

099/ 476 5251

2. | Ovlasteni voditelj evakuacije i spasavanja

Anita Jovici¢

Ante Mari¢

099 /497 0477

3. | Neposredni voditelj evakuacije i
spasavanja

Trakt A

Nikola Filipovi¢

Emilia Vlasi¢

Zdenka Kuni¢

Patricija Mage-Vidak

Katija Butigan

Ivana Lucié¢

Diana Preli¢

Antea Vucijevi¢

Danijela Pavlovi¢

Dragana Zori¢

Trakt B

Zeljana Pavlovi¢

Nancy Obradovi¢

Lenka Violi¢ Fjorovic¢

Roberta Skvrce

Trakt C

Mira Harmat

Svjetlana Topié

12
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Trakt D

Ivana Klari¢ Ivandié

(zamjena: Mira Sejtani¢)

HadzZira Brkovic¢

Gordana Rokolj

Trakt E

Terezija ReZi¢

Katija Matusi¢ Dosen

(zamjena: Tajana Grigic)

Fany Bili¢

Goran Novak

Trakt F

Sonja Risti¢

Sumejja Brkovi¢

Tea Kompar Jerkovic¢

Osobe osposobljene za pruzanje prve
pomoci

Hadzira Brkovi¢

Nancy Obradovi¢

Gordana Rokolj

Ivana Matijevic¢
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